Regulamin zlecania dostaw i uslug
przez Spéldzielnie Mieszkaniows ,,Gadow” we Wroclawiu.

LGADOW"

I. ZALOZENIA OGOLNE
§1
Zamoéwienia winny by¢ przeprowadzane w celu wylonienia wykonawcow:
prac projektowych, -
inwestycji,
remontow,
robét budowlanych,
robét montazowych,
robdét eksploatacyjnych
studiow, badan, ekspertyz i prac geodezyjnych.
dostaw

XN DR W

§2
Zamoéwien udziela sie w trybie:
1. Przetargu nieograniczonego
2. Przetargu ograniczonego
3. Zapytania ofertowego
4. Negocjacji

§3

1. Spétdzielnia oglaszajac przetarg winna znaé szacunkowg wartose
przedmiotu zamoéwienia, a na wykonanie robét inwestycyjnych
posiadaé kompletna dokumentacje projektowa wraz z wymaganymi
prawem zezwoleniari.

2. Dla robét prostych Spéidzielnia moze oglosic przetarg bez
dokumentacji. W takich przypadkach powinien zosta¢ dokladnie
okreslony zakres robdt a takze sposéb ich wykonania.

II. KOMISJA PRZETARGOWA

§4
1. Przetarg przeprowadza komisja przetargowa.
2. Komisje przetargowa, powoluje Zarzad Spétdzielni.
3. W pracach komisji przetargowych nie moga uczestniczy¢ osoby:

1) pozostajace w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub sa
cztonkami organéw =zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcoéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

2) pozostajace z wykonawca w zwiazku malzefiskim albo w stosunku
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej badZ w linii bocznej
do drugiego stopnia wiacznie lub w stosunku opieki, kurateli albo
przysposobienia,

3) ktére przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania
o udzielenie zamoéwienia pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia
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z wykonawca lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.
4. Czlonek Komisji przetargowej sklada do dokumentacji komisji pisemne
oéwiadczenie, ze nie zachodza przestanki wymienione w ust. 3
5. Czltonek komisji przetargowej, ktory stwierdzi w toku postepowania
przetargowego, 2e w stosunku do niego maja miejsce okolicznosci
okreslone w  ustepie 3 powinien niezwlocznie  zrezygnowac
z uczestnictwa w pracach komisji.

III. PRZETARG NIEOGRANICZONY ORAZ OGRANICZONY

§5

1. Przetarg nieograniczony.
W przetargu nieograniczonym moze bra¢ udziat kazdy zainteresowany nim
przedsiebiorca,

2. Przetarg ograniczony.
W przetargu ograniczonym moga braé udzial wykonawcy, Kktorzy
w odpowiedzi na zaproszenie do przetargu zlozyli wnioski o dopuszczenie
ich do udziatu i zostali zaproszeni do skladania ofert.

3. Termin skladania ofert - minimum 15 dni liczac od dnia opublikowania
ogloszenia o przetargu.

4. Przetargi moga byé organizowane w trybie przyspieszonym z terminem
skladania ofert wynoszacym 7 dni. Przyjecie trybu przyspieszonego musi
by¢ kazdorazowo uzasadnione pisemnie oraz zatwierdzone przez Zarzad.

§6

1. W przetargu nie moga, uczestniczy¢ oferenci:

1) ktorzy w okresie 3 lat przed ogloszeniem przetargu, z wlasnej winy nie
wykonali lub nienalezycie wykonali zaméwienie na rzecz Spotdzielni ,

2) w odniesieniu do ktérych wszczeto postepowanie likwidacyjne,
ukladowe lub ogloszono upadiosé, ktorzy nie wywiazuja sie z platnosci
lub zalegaja w zaplacie podatkéw lub skitadek na ubezpieczenia
spoteczne,

3) ktérzy przekazali falszywe informacje zwiazane z udziatem w przetargu.
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1. Powiadomienia o przetargach oglasza si¢ w prasie, na stronie internetowe;
Spoéldzielni oraz tablicy ogloszenn a w razie potrzeby rowniez w innych
publikatorach.

2. Ogloszenie o przetargu winno zawiera¢ co najmniej:
1)okreslenie trybu przeprowadzania przetargu,
2)nazwe i siedzibe oglaszajacego przetarg,
3)przedmiot przetargy,




4)miejsce i termin, w ktérym mozna si¢ zapoznac ze szczegblowymi
warunkami przetargu i dokumentacja projektowa, przedprojektowa,
informacjami i wytycznymi urbanistyczno-architektonicznymi,

5)inne informacje niezbedne dla danego przetargy,

6)zastrzezenie, e zamawiajacemu przystuguje prawo swobodnego wyboru
oferty, jak tez uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny.

7)informacje o udostepnieniu  specyfikacji istotnych  warunkéw
zaméwienia (SIWZ) w formie elektronicznej na stronie internetowej
Spoldzielni.

3. Zakres ogloszenia ustala sie kazdorazowo w zaleznosci od potrzeb.

4, Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ) w formie
elektronicznej publikuje sie na stronie internetowej Spoétdzielni w strefie
ogdélnodostepne;j.

§8

1. W specyfikacjach istotnych warunkéw zamoéwienia ( SIWZ )nalezy co
najmniej okreslic:

1) przedmiot przetargu,
2) preferowane terminy rozpoczecia i zakonczenia robot,
3) warunki finansowania i rozliczei za wykonane roboty,
4) sposOb przygotowania ofert,
2. W zaleznosci od potrzeb wskazad, ze do oferty nalezy dolaczyc:

1) aktualny odpis wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczedniej niz
3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert,

2) dokumenty uwiarygodniajace sytuacje ekonomiczng oferenta np.
bilans, sprawozdanie finansowe, o$wiadczenie wykonawcy Iub
zasdwiadczenie wlasciwego naczelnika ~ Urzedu Skarbowego oraz
wlasciwego oddziatu ZUS potwierdzajacego odpowiednio, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat oraz skladek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne, lub zaswiadczeni, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci Iub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlagciwego organu wystawionych nie wczeéniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert,

3) informacje o ostatnio wykonanych pracach podobnych do prac
objetych przetargiem,

4) referencje ze zrealizowanych prac,

5) informacje o: poziomie kwalifikacji dozoru inzynieryjno-technicznego,
sprzecie, materiatach i urzadzeniach, jakimi firma dysponuje dla
wykonania robét bedacych przedmiotem przetargu,

6) informacje o zdolnosci produkeyjnej, zatrudnieniu itp.

7} okreslenie czesci kontraktu jaks oferent zamierza zlecié do
zrealizowania podwykonawcom,

8) oéwiadczenie, ze nie ogloszono upadlosci firmy, nie wszczeto wobec
firmy postepowania likwidacyjnego,
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9) okredlenie okresu gwarancji i rekojmi,

10) oéwiadczenie o zapoznaniu sie ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamoéwienia oraz o przyjeciu jej warunkdéw bez zastrzezen,

11) szczegbtowy harmonogram realizacji zadania.

12) oswiadczenie o zaakceptowaniu tre$ci umowy na wykonanie prac

. W szczegolnych przypadkach nalezy:

1) wnie§é zastrzezenie, ze wykonawca ponosi koszty pelnej obstugi
geodezyjnej, zapewnienia warunkéw bhp i ppoz., organizacji placu
budowy 1 zaplecza budowy, zajecia ulic, dozoru mienia, koszty
zwigzane z wszelkimi prébami i sprawdzeniami przewidzianymi
warunkami odbioru robot,

2) okresdli¢ mozliwos¢ udostepnienia (odptatnie lub nieodplatnie) mediow,
zaplecza socjalnego lub zaplecza budowlanego,

3) podaé wykaz ewentualnych dostaw inwestorskich,

4) poda¢ spis dokumentacji projektowo-kosztorysowej obejmujacej caly
zakres przetargu,

5) przedstawié projekt umowy,

. Okreélié wysokos$é wadium, sposéb i termin jego wniesienia oraz podac
informacje, ze wadium ulega przepadkowi w razie cofniecia oferty po
terminie otwarcia ofert lub w razie uchylenia si¢ przez wykonawce, ktory
przetarg wygral, od zawarcia umowy,

. Okresli¢ kryteria, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem wagi tych kryteriow,

. Okresli¢ termin obowiazujacy wykonawce do zawarcia umowy
w przypadku wygrania przetargu,

Przy  przetargach na  opracowanie dokumentacji technicznej
wyszczegolnié wszystkie dostarczone przez zamawiajacego dokumenty
niezbedne do projektowania wynikajace z obowiazujacych przepisow.

Poda¢ termin zwiazania oferta.

8§9

.Oferty na przetarg nieograniczony winny byé skladane w dwoéch
zamknietych, nieprzejrzystych kopertach:

1) zewnetrznej] - zawierajace] wymagane dokumenty okreslone
w specyfikacji istotnych  warunkoéw zaméwienia. Koperta ta winna
byé opisana tylko hasltem okreslajacym jakiego przetargu dotyczy

ztozona oferta,

D) wewnetrznej — wlozonej do koperty zewnetrznej ~ zawierajacej oferte
cenowa.

. Oferty na przetarg ograniczony winny by¢ skiadane w jednej zamkniete]
nieprzejrzystej kopercie zawierajacej dokumenty okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia.

. Oferta cenowa o ktérej mowa w § 9 ust. 1 pkt. 2) winna okreslac:

1) zakres przedmiotu zamoéwienia,
2) opis proponowanej technologii uwiarygodnionej odpowiednimi
certyfikatami, atestami itp.,
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3) laczng kwote wynagrodzenia wykonawcy (netto + obowiazujacy
podatek VAT) wraz z harmonogramem czasowym finansowania
etapdéw prac i warunkami platnosci,

4) termin realizacji zamowienia,

5) warunki gwarancji. oraz w razie potrzeby zasady okreslania
wysoko§ci wynagrodzenia za ewentualne roboty dodatkowe.

4. Oferty nalezy sktadac w sekretariacie w siedzibie Zarzadu Spétdzielni.

5. Pracownik sekretariatu winien zarejestrowaé koperty nanoszac na nie
date i godzine zloZenia oferty oraz numer biezacy i ztoZy¢ je w zamknietej
szafie (bez otwierania kopert).

6. Oferty za pisemnym pokwitowaniem, nalezy przekazac¢ przewodniczacemu
komisji w dniu otwarcia ofert bezpodrednio przed przetargiem.

§10

1. W terminie okreslonym w ogloszeniu wykonawca winien wnies¢ wadium
przelewem. W przypadku, gdy wartosé wadium jest wyzsza niz 10.000 zi
wadium moze byé wniesione w formie gwarancji bankowych lub
ubezpieczeniowych.

2. W przetargach na opracowania urbanistyczne, architektoniczne, studia,
badania, ekspertyzy nie obowiazuje wnoszenie wadium.

. Wysoko§é wadium nie powinna przekraczac¢ 5 % wartosci zamoéwienia.
. W przypadku nie wniesienia wadium oferta nie bedzie rozpatrywana.
. Wadium ulega przepadkowi na rzecz organizujacego przetarg w sytuacji,
gdy:
1) wykonawca wycofa oferte po terminie wyznaczonym na otwarcie ofert,
2) wykonawca, ktdéry wygral przetarg odméwi podpisania umowy na
warunkach okreslonych w ztozonej przez siebie ofercie.

o B W

§11

1. Przetarg sktada sie z czesci jawnej i nigjawnej,
2. W czeSci jawnej przetargu nieograniczonego komisja przetargowa
w obecnosci wykonawcow:
1) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu oraz liczbe otrzymanych
ofert,
2) stwierdza stan zabezpieczenia kopert z ofertami,
3) stwierdza wplyniecie ewentualnych spéznionych ofert i oznacza je;
koperty wewnetrzne tych ofert nie sa otwierane,
4) otwiera wszystkie koperty zewnetrzne w kolejnosci ich wplyniecia
otwiera wszystkie koperty wewnetrzne (o ile nie zaszly przypadki
opisane w punkcie 3.} i odczytuje zaproponowana cene ofertowa.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcow
wyjasnienn dotyczacych tredci zlozonych ofert.




4. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz
omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

5. Zamawiajacy poprawia omylki rachunkowe w obliczeniu ceny
w nastepujacy sposob:

1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a. jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz
liczby jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidlowo podano liczbe
jednostek miar oraz cene jednostkowa,

b. jezeli cene jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje
sie, ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny
jednostkowej, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

2) w przypadku sumowania cen za poszczegolne czegsci zamoéwienia:

a. jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czeSci zamowienia,
przyjmuje sie, ze prawidlowo podano ceny za czgsci zamowienia,

b.jezeli cene za czed¢ zamodwienia podano rozbieznie stownie i liczba,
przyjmuje sie ze prawidlowo podano ten zapis, ktory odpowiada
dokonanemu obliczeniu ceny, '

c.jezeli ani cena za cze$é¢ zamoéwienia podana liczba, ani podana
stownie nie odpowiadaja obliczonej cenie, przyjmuje si¢, ze
prawidlowo podano ceny za czgs§¢ zamowienia wyrazone stownie,
3) w przypadku oferty z cena okreslong za caly przedmiot zamowienia
albo jego czesé {cena ryczaltowa):

a. przyjmuje sie, ze prawidtowo podano ceng ryczaltowa bez wzgledu na
sposob jei obliczenia,

b. jezeli cena ryczaltowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczaltowe]j
podanej stownie, przyjmuje si¢ za prawidlowa cene ryczattows podana
stownie,

c.jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaltowych
przyjmuje sie, ze prawidlowo podano poszczegblne ceny ryczaltowe.

6. W czesci niejawnej (bez obecnodci wykonawcow) udziat biora czlonkowie
komisji oraz inne upowaznione osoby, wszyscy powotani zarzadzeniem
Zarzadu Spoéldzielni. Komisja dokonuje oceny ofert wedlug przyjetych
(okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia) kryteriow
i wskazuje najkorzystniejszg oferte.

§12
Komisja przetargowa odrzuca oferty:

1. zgloszone po wyznaczonym terminie,

2. nie odpowiadajace w sposdb oczywisty warunkom przetargy,

3. nieczytelne lub budzace watpliwosci co do ich tresci (z poprawkami,
skresleniami).

4. zlozone przez wykonawcow, o ktorych mowa w § 6 ust. 1

5. zawierajace razaco zanizone ceny




§ 13

1. Komisja przetargowa sporzadza protokél z przebiegu przetargu, podpisuje
go i przekazuje do Zarzadu w celu zatwierdzenia wynikéw przetargul.

2. Jezeli z uzasadnionych przyczyn wybdr oferty jest utrudniony lub
niemozliwy, komisja przetargowa wnioskuje do Zarzadu o uniewaznienie
przetargu

3. Zarzad moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z przedstawicielami
dwoch najlepszych oferentéow.

4. Ogloszenie wynikéw przetargu nastepuje po podjeciu decyzji przez Zarzad
Spétdzielni.

§14

1. Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawcéw o zakonczeniu
postepowania  przetargowego 1 jego wyniku oraz udostepnia
zainteresowanym oferentom (do wgladu) protokdl z przeprowadzonego
postepowania przetargowego.

2. Wykonawcom nie przystuguje prawo odwolywania si¢ od rozstrzygnigcia
przetargu.

IV. ZAPYTANIE OFERTOWE ORAZ NEGOCJACJE
§15

1. W szczegdlnych przypadkach, po akceptacji Zarzadu, zamoéwienie moze
by¢ udzielone bez przeprowadzenia przetargu. Kazdy przypadek rezygnacji
z przetargu powinien byé uzasadniony pisemnie.

2. Warunki zlecenia sa wtedy ustalane w oparciu o zapytania ofertowe lub
w drodze negocjacjii. W takim przypadku zamoéwienie udzielone jest
w trybie zapytania ofertowegoe lub negocjacji.

3. Zapytanie ofertowe kicrowane jest do co najmniej trzech podmiotow.

§ 16
Wybér wykonawcy w trybie zapytania ofertowego dotyczy sytuaciji, gdy
zachodzi jeden z ponizszych warunkow:
1) przetarg na wykonanie tych robét nie dat pozytywnego wyniku,
2) zachodzi nieprzewidziana lecz umotywowana koniecznosc
natychmiastowego wykonania robot,
3) wartosé zleconych robét i prac nie przekracza:
a. - 7.500 zt — w ekspertyzach i wycenach rzeczoznawcow,
b. - 7.500 zt - w pracach projektowych,
c. - 15.000 zt — w robotach budowlano-montazowych i remontach,
d. - 15.000 zt — w dostawach.

§17

1. Zastosowanie trybu zapytania ofertowego wymaga zachowania
nastepujacych zasad postepowania:
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1) Kierownik dzialu technicznego w uzgodnieniu z nadzorujacym dzial
czlonkiem Zarzadu w oparciu o plany rzeczowo-finansowe lub
wystepujace potrzeby winien przedlozyé Zarzadowi Spétdzielni wniosek
o akceptacje zlecenia robdét 1 prac wraz 2z dokumentami
uzasadniajacymi,

2) Decyzje o udzieleniu zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego
podejmuje Zarzad,

§18

1. Zapytania ofertowe, moga by¢ przekazane osobiscie (za pokwitowaniem),
listownie, telefaksem lub poczta elektronicznag.

2. Zakres zapytania ofertowego ustala si¢ kazdorazowo wg potrzeb.

3. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe 1 adres zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zaméwienia, w tym dokladne okreslenie
wymaganych parametrow technicznych iinnych, a w przypadku
robét budowlanych - ich rodzaj i lokalizacje,

3) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy
wyborze oferty, wrazz  podaniem znaczenia tych kryteriow,

4) termin i miejsce ztozenia oferty, sposéb oznakowania kopert, termin
i miejsce rozpatrywania ofert oraz termin w jakim zapraszajacy
powiadomi oferentéw o wynikach prac komisji rozpatrujacej oferty.

4, W zapytaniu ofertowym zamawiajacy winien zadac¢ od dostawcow

i wykonawcow okreslenia.:
1) sposobu i terminu wykonania,
2) parametroéw technicznych,
3) wartosci robdt 1 ewentualnie czynnikéw cenotworczych,
4) innych charakterystycznych cech ustug, dostaw lub robot
budowlanych.
. Zaproszenia do skladania ofert wysylane sa w pierwszej kolejnosci do
firm, ktore:
1) wykonywaly roboty, ustugi lub dostawy na rzecz Spoidzielni i
wykonaly je w sposob nalezyty,
2) braty udzial w przetargach oglaszanych przez Spéldzielnie.

6. Oferta bedaca odpowiedzia na zapytanie ofertowe winna by¢ zlozona w
siedzibie Zarzadu Spéldzielni w zamknietej nieprzejrzystej kopercie.
Koperta ta winna by¢ opisana tylko hastem okreslajacym jakich robot
dotyczy ztozona oferta i zloZona.

7. Komisje rozpatrujaca oferty powotuje Zarzad Spéidzielni z zastrzezeniem
odpowiednich zapisow § 4

8. Cala procedura postepowania z zapytaniami ofertowymi winna spetniac
wymogi zachowania zasad konkurencyjnosci.

9. Do podmiotéw bioracych udzial w procedurze zapytania ofertowego
stosuje sie odpowiednio warunki okreslone w § 9 niniejszego
regulaminu.

ot




§19

1. Wyboru wykonawcéw w drodze negocjacji przeprowadzanych przez

Zarzad Spéldzielni dokonuje sie gdy zachodzi jeden z ponizszych

warunkow :

1) ze wzgledéw technicznych, technologicznych, prawnych lub
artystycznych nie moga by¢ wybrane w innym trybie
dopuszczonym w niniejszym regulaminie

2) zachodzi potrzeba wykonania nie objetych umowa dodatkowych
robét przez tego samego wykonawce, a warto8¢ ich nie przekracza
10 % uzgodnionego w podstawowe] umowie wynagrodzenia, lecz nie
wiecej niz 50.000 zi,

3) zachodzi koniecznos$¢ realizacji robdét wynikajacych ze skutkow
awarii 1 klesk zywiolowych, wymagajacych natychmiastowego
usuniecia. W przypadku tym nalezy zachowaé zasade, Ze:
 rozliczenie finansowo-rzeczowe rob6t winno nastapi¢ przy
zastosowaniu parametrow cenotwoérczych wykonawcy,
uzgodnionych z zamawiajacym i nie przekraczajacych $rednich
parametrow cenotworczych wydawnictwa ,SEKOCENBUD” dla:
robocizny, materiatéw, sprzetu, kosztéw posrednich, kosztow
zakupu, zyskoéw z okresu wykonania robét;

4) wykorzystywana jest oferta firmy, ktéra brala udzial we
wezedniejszym przetargu 1 wykonywala roboty na rzecz Spoétdzielni.
W przypadku tym przy wyrazeniu zgody przez wykonawce na
wykonanie takich samych robdét na zasadach okreslonych we
wezesniejszej ofercie przetargowej, wg ktorej zostaly zrealizowane
roboty, dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji tych robét przy
zachowaniu czynnikow cenotwoérczych robocizny, materiatow,
sprzetu, kosztéw zakupu, kosztow podrednich, zyskow na
poziomach ujetych w ww. ofercie.

5) Warto$é robdt nie przekracza kwoty 50.000 zt - w takich
przypadkach roboty moga by¢ zlecone w oparciu o kosztorys
inwestorski.

§ 20

Roboty i ustugi, ktérych warto§¢ bez naktaddéw na materialy i prace sprzetu
nie przekracza 15.000 zl, a z nakladami na materialy i prace sprzetu nie
przekracza 35.000 zt a takze wynikajace z koniecznoéci usuniecia awarit
zagrazajacych Zyciu i mieniu, moga by¢ zlecane z pominigciem form
przytoczonych w paragrafach powyzej.

Zamawiajacy w takich przypadkach winien uwzgledni¢ ceny rynkowe

§21

Niniejszy regulamin nie dotyczy  przetargdw organizowanych w trybie
wynikajacym z innych obowiazujacych przepisow.




Niniejszy Regulamin zostat uchwalony przez Rade Nadzorcza SM ,Gadow”
uchwalg nr 15/2023 z dnia 26 wrzesnia 2023 r.
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